Urzad Miasta

welee KARTA USLUG NR EKS/10/2019
obowiazuje od dnia 2021-11-15

Nazwa ushugi
Wydanie decyzji w sprawie aktu awansu zawodowego nauczyciela  [Stronalz 2
mianowanego

3.

Podstawa prawna

> Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

> Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli.

> Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

Miejsce zalatwienia sprawy
Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu
Referat Edukacji

Osoby odpowiedzialne za zatatwienie sprawy:
Maria Wieloch — pomoc administracyjna

Lokalizacja/Nr pokoju
25-659 Kielce
ul. Strycharska 6, pok. 610

Telefon - (41) 36 76 625

E-mail — maria.wieloch@um.kielce.pl

Godziny przyjec¢ - 7.45-15.15

Wymagane dokumenty

1. Wniosek wraz zatagcznikami, w tym:
a) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe, a w przypadku

nauczyciela kontraktowego - takze kopi¢ aktu nadania tego stopnia, poswiadczone przez
dyrektora szkoly za zgodno$¢ z oryginatem;

b) zaswiadczenie dyrektora szkoty o:

- wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub
rodzaju prowadzonych zaje¢ w dniu wydania za§wiadczenia oraz w okresie odbywania
stazu, ze wskazaniem wszystkich szkot, w ktoérych nauczyciel odbywat staz,

- dacie zatwierdzenia plan rozwoju zawodowego i dacie zloZenia przez nauczyciela
sprawozdania z realizacji tego planu,

- przyczynach wydluzenia okresu stazu oraz zaliczenia dotychczas odbytego stazu
w przypadkach okre$lonych w art. 9d ust. 5 1 5a oraz art. 9f ust. 2 1 4 Karty Nauczyciela,
ze wskazaniem podstawy prawnej odpowiednio wydluzenia albo zaliczenia okresu stazu
oraz okresu nieobecno$ci w pracy lub niepozostawania w stosunku pracy;

c) kopi¢ sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poswiadczong przez



mailto:maria.wieloch@um.kielce.pl

d)

dyrektora szkoly za zgodno$¢ z oryginatem;
kopi¢ oceny dorobku zawodowego za okres stazu, poswiadczong przez dyrektora szkoty
za zgodno$¢ z oryginatem.

Oplaty

5.

Brak

Termin zalatwienia sprawy

Nauczycielom, ktorzy ztoza kompletne wnioski o zmiang w akcie awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego wydaje si¢ decyzje o nadaniu lub odmowie nadania stopnia
awansu zawodowego w terminie do 30 dni.

Nauczycielom, ktérzy ztoza kompletne wnioski o podjecie odpowiednio postepowania
kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego do dnia 30 czerwca danego roku wydaje sig¢
decyzj¢ o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia
31 sierpnia danego roku.

Nauczycielom, ktorzy ztoza kompletne wnioski o podjecie odpowiednio postgpowania
kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego do dnia 31 pazdziernika danego roku wydaje si¢
decyzje o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie
do dnia 31 grudnia danego roku.

Tryb odwolawczy

Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem
organu, ktory wydat decyzj¢ - Prezydenta Miasta Kielce (odwotanie nalezy sktada¢ w Biurze
Obstugi Urzedu Miasta Kielce przy ul. Strycharskiej 6, pok. 12). Odwotanie wnosi si¢
w terminie 14 dni od dnia doreczenia stronie decyzji.

6.

7.

8.

Informacje dodatkowe
Brak

Zalaczniki

Zatacznik Nr 1 - wniosek o postepowanie egzaminacyjne na nauczyciela mianowanego.
Zatagcznik Nr 2 - wniosek o zmiang¢ w akcie awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego lub wydanie aktu mianowania z mocy prawa.

Miejsce zlozenia wniosku

Biuro Obstugi Urzedu 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6, tel. (41) 36 76 501, pok. 12.



